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Руководствуясь федеральным законом «Об архивном деле в Российской Федерации» и рекомендациями Управления по делам архивов Республики Адыгея, отдел по делам архивов администрации муниципального образования «Город Адыгейск»в  течении2020 год направлял свою работу на выполнение основных направлений развития архивного дела в городе. 

1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Российской Федерации

Улучшение физического состояния дел 

Всего улучшено физическое состояние 15 дел  в фондах: 
- Ф.-25/57, Управление  культуры администрации  МО  « Город Адыгейск»- 5 дел;    
- Ф.-39/74, Исполком  Эдепсукайского  сельсовета  документов трудящихся -5 дел; 
- Ф.-53/39, Сельхозартель  « Путь Ильича»  объединенный  архивный  фонд колхоза  и его предшественники -5 дел. 
            В 2020 году закартонировано 122 дела постоянного хранения (в результате приема документов от фондообразователей - 19, перекартонировано -103)


	
2.Формирование Архивного фонда Российской Федерации
В связи со 100% загруженностью муниципального архива руководством администрации рассматриваетсявопрос  о выделении  нового архивохранилища.
За  2020 год  отдел по делам архивов планировал  создание личного  фонда  заслуженного учителя  РСФСР  Шартана  Хазрета  Учужуковича .Но для создания личного фонда не было достаточного материала.
В 2020 году принято 19 дел по личному составу ООО «Минералрегионстрой»-за 2014-2018 годы.

Включение документов в состав Архивного фонда РФ (ЭПК).
На  ЭПК Управления  по делам архивов  РА:
-утверждены описи  постоянного хранения –53 ед.хр.;
-согласованы  описи по личному составу –30 ед.хр.          
	№
п/п
		              Организации
	Крайние даты
	Кол-во дел
Пост.л/с

	1.
	МУП « Редакция  газеты « Единство»
	2017
	6/3

	2.
	Отдел по делам архивов  администрации
МО «Город Адыгейск»
	2017
	         6/0

	3.
	Управление культуры администрации МО « Город Адыгейск»
	2017
	7/6
	

	4.
	АГО « Всероссийского общества инвалидов»
	2017-2018
		2/0	


	5.
	Совет ветеранов войны, труда, Вооруженных сил и правоохранительных органов
	2017-2015
	2/0


	6.
	Финансовое управление администрации  муниципального образования « Город Адыгейск»
	2017
	17/2

	7.
	Теучежский районный суд
	2017/2018
	13/0

	8.
	ООО «Минералрегионстрой»
	2014-2018
	0/19

	
	Всего:
	
	53/30


Составлена 1 историческая справка: 
             - Управления образования администрации МО «Город Адыгейск». 
Согласованы номенклатуры дел  в 3 организациях:
-Совет ветеранов войны, труда, Вооруженных сил и правоохранительных органов;
-АГО « Всероссийского общества инвалидов»;
-Отдел по делам архивов администрации муниципального образования « Город Адыгейск».
Комплексная проверка  проведена в 2  организациях:
-Администрация МО « Город Адыгейск»;
   -МУП « Редакция  газеты « Единство».
В 2020 году постановлением главы  администрации муниципального  образования «Город Адыгейск» № 202  от 26.08.2020  годапостановлением главы  администрации муниципального  образования «Город Адыгейск» № 202  от 26.08.2020  года разработан  и утвержден  административный регламент  предоставления  отделом по делам  архивов  администрации муниципального образования  «Город Адыгейск» муниципальной услуги «Информационное  обеспечение  физических и юридических лиц  на основе  документов Архивного фонда  Российской Федерации  и других архивных  документов,предоставление архивных справок,архивных выписок  и копий  архивных документов»
Такжепостановлением   главы администрации  муниципального  образования «Город Адыгейск»  №181 от 20.07.2020 годаразработана  и утверждена технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление архивной информации по документам  архивного фонда и другим архивным  документам  (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)» муниципального образования «Город Адыгейск».

3. Создание учетных БД и автоматизированного НСА.
 -Каталогизация  продолжена по одному фонду 2/100- «Адыгейский горисполком», просмотрено  9 дел. За отчетный период  составлено  20 карточек на управленческую документацию .


4.Предоставление информационных  услуг  и использование  документов.
За  2020 год  проведено 8 информационных мероприятий:
2  фотовыставки,  посвященные 75 -летию   Великой Победы в школах города;
- оформлен планшет в архиве, посвященный 75-летию Победы в Великой Отечественной войне;
-  оформлен стенд внутри администрации, использованы  материалы  из фонда,  фотодокументы  и газетные  вырезки  разных лет, посвященные              75-летию  Победы  в Великой Отечественной войне;
- 1  фотовыставка, посвященная  Дню  города Адыгейска и а. Гатлукай;
-2 лекции, посвященные 75- летию Великой Победы;
-1  газетная публикация.
За 9 месяцев 2020 года исполнено  запросов социально-правового характера   668, из них  с положительным результатом -663. Все запросы  исполнены в срок. 
В  2020 году не велась работа  по выявлению особо ценных документов.                                                                                                                             В штатном расписании администрации  по   отделу -1 единица:
-начальник отдела  по делам архивов.
За  2020 году  количество  посещений  архива  для работы  с документами  составило 1:
-пользователей  в читальном зале - 1 человек.
За 2020 год количество пользователей  архивной информации составило  2088 человек, в т.ч.:
-пользователей,  работавших в архиве -1;
-исполнение запросов социально-правового  характера-668;
-посетителей  выставок – 320;
-слушателей лекций- 115;
- посещение страницы веб-сайта - 984.
В  2020   году использовано документов  пользователями 6380 ед.хр., в т.ч.:
           -5  единиц  хранения  посетителю архива;
	-6375единиц хранения сотрудникам архива  в целях  проведения плановых и внеплановых  работ.
[bookmark: _GoBack]В отделе по делам архивов  администрации МО « Город Адыгейск»установлена ПК «Архивный фонд» версия 5.05 . Согласно инструкции  вевелась  работа по внедрению  программы.  Все 57 фондов  постоянного хранения  занесены  в базу данных.

5.Материально-техническая база архива.


	Количество компьютеров класса ниже Pentium 4
	Количество компьютеров класса Pentium 4 и выше (и аналогичных)
	Итого

	
	1
	1



	
Начальник отдела по делам архивов 
администрации  МО «Город Адыгейск»   			Ф.А. Хуажева
