                                             УТВЕРЖДЕН


Приказом финансового управления

администрации муниципального образования 

«Город Адыгейск» № 1-1от «18»   января   2016г.

Порядок
санкционирования оплаты денежных обязательств 
получателей средств бюджета муниципального образования «Город Адыгейск» 
и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Город Адыгейск»

1. Настоящий Порядок разработан на основании статей 219 и 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает правила и условия санкционирования финансовым управлением  администрации  муниципального образования «Город Адыгейск» (далее - финансовое управление) оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования «Город Адыгейск» (далее - получатель) и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Город Адыгейск» (далее - администраторы), лицевые счета которых открыты в Управлении Федерального казначейства по Республике Адыгея (Адыгея) (далее - УФК по РА).

В целях настоящего Порядка применяются следующие понятия:

1) черновик - электронный документ, предоставленный получателем (администратором) в финансовое управление для проверки;

2) беловик - электронный документ, принятый финансовым управлением к исполнению;

3) забраковка - отказ получателю (администратору) в санкционировании;
4) Свод ЗКР - сводный реестр электронных документов, принятых финансовым управлением к исполнению.  
2. Для оплаты денежных обязательств получатели (администраторы) представляют в финансовое управление Заявку на кассовый расход (код по ведомственному классификатору форм документов (далее - код по КФД) 0531801), Заявку на получение наличных денег (код по КФД 0531802), Заявку на получение денежных средств, перечисляемых на карту (код формы по КФД 0531844) (далее - ЗКР) в порядке, установленном в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.
3. ЗКР формируется получателем (администратором) с помощью прикладного программного обеспечения Бюджет-СМАРТ в виде электронного документа и представляется в финансовое управление в электронном виде с применением электронной подписи (далее - в электронном виде) и на бумажном носителе (далее - на бумажном носителе). ЗКР подписывается руководителем и главным бухгалтером (иными уполномоченными руководителем лицами) получателя (администратора).
4. Формирование получателем (администратором) ЗКР в электронном виде в программном комплексе Бюджет-СМАРТ в опции «Черновик» осуществляется согласно утвержденному финансовым управлением Графику приема документов для санкционирования (далее - График) (приложение № 1).
         5. Получатели (администраторы)  проверяют ЗКР на наличие в ней следующих реквизитов и показателей:
1) кодов классификации расходов бюджетов (классификации источников финансирования дефицитов бюджетов), по которым необходимо произвести кассовый расход (кассовую выплату), а также текстового назначения платежа, а также текстового назначения платежа с указанием кода аналитического учета (КОСГУ) - (далее - КОСГУ);

2) суммы кассового расхода (кассовой выплаты) и кода валюты в соответствии с Общероссийским классификатором валют, в которой он должен быть произведен;
3) суммы кассового расхода (кассовой выплаты) в валюте Российской Федерации, в рублевом эквиваленте, исчисленном на дату оформления ЗКР;

4) суммы налога на добавленную стоимость (при наличии);

5) наименования, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП) получателя денежных средств по ЗКР;

6) номера и серии чека (при наличном способе оплаты денежного обязательства);

7) срока действия чека (при наличном способе оплаты денежного обязательства);

8) фамилии, имени и отчества получателя средств по чеку (при наличном способе оплаты денежного обязательства);

9) данных документов, удостоверяющих личность получателя средств по чеку (при наличном способе оплаты денежного обязательства);

10) данных для осуществления налоговых и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (при необходимости);

11) реквизитов (номер, дата) и предмета договора (изменения к договору) или муниципального контракта (изменения к муниципальному контракту) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее - муниципальный контракт на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг), договора аренды, соглашения о предоставление субсидии (изменения к соглашению), нормативно правового акта, предусматривающего предоставление субсидии юридическому лицу, если порядком (правилами) предоставления указанной субсидии не предусмотрено заключение соглашения (далее – документы-основания);
12) реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства, при поставке товаров (накладная и (или) акт приемки-передачи, и (или) счет-фактура), выполнении работ, оказании услуг (акт выполненных работ (оказанных услуг), и (или) акт приемки-сдачи оказанных услуг (работ), и (или) счет и (или) счет-фактура), акты сверки расчетов (задолженности), номер и дата исполнительного документа (исполнительный лист, судебный приказ), иных документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, предусмотренных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации и правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации и иными правовыми актами (далее – документы-основания).
В одной ЗКР может содержаться несколько сумм кассовых расходов (кассовых выплат) по разным кодам классификации расходов бюджетов (классификации источников финансирования дефицитов бюджетов) по одному бюджетному обязательству получателя (администратора).
6. Получатели (администраторы) представляют в отдел учета , отчетности и контроля финансового управления (далее – отдел УОК) Заявка  на финансирование (приложение № 2) на бумажном носителе с прилагаемыми ЗКР на бумажном носителе в соответствии с Графиком. 

Прием Заявок на финансирование производится отделом УОК только у лиц ответственных за их составление.

Заявка на финансирование  проверяется ответственным работником отдела ОУК. При положительном результате проверки в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком   передается руководителю финансового управления для согласования с главой муниципального образования администрации «Город Адыгейск».

Проверка и санкционирование принятых документов осуществляется в течение трех рабочих дней.
7. Получатели (администраторы) для оплаты денежных обязательств, возникающих по муниципальным контрактам на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг указывают в ЗКР в соответствии с требованиями, установленными в подпункте 11,12 пункта 5 настоящего Порядка, реквизиты и предмет документа-основания.
Для оплаты денежных обязательств при поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг, в случаях, когда заключение муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг законодательством Российской Федерации не предусмотрено, в ЗКР указываются в соответствии с требованиями, установленными в подпункте 11, 12 пункта 5 настоящего Порядка, только реквизиты соответствующего документа-основания.

Для оплаты денежных обязательств по авансовым платежам в соответствии с условиями муниципального контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, в ЗКР реквизиты документов-оснований, в соответствии с требованиями, установленными в подпункте  12 пункта 5 настоящего Порядка, могут не указываться.

8. Для подтверждения возникновения денежного обязательства  получатель представляет в финансовое управление вместе с ЗКР на бумажном носителе, указанные в ней в соответствии с подпунктом 11, 12 пункта 5 настоящего Порядка документы-основания  на бумажном носителе.
Ответственность за правильность оформления и достоверность представленных документов-оснований, а также соблюдение норм расходов и сроков платежей несут получатели (администраторы).
В случае необходимости финансовое управление имеет право требовать от получателей (администраторов) иные документы для подтверждения денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета.
9. Требования, установленные пунктом 8 настоящего Порядка, не распространяются на санкционирование оплаты денежных обязательств, связанных:

с обеспечением выполнения функций казенных учреждений (за исключением денежных обязательств по поставкам товаров, выполнению работ, оказанию услуг, аренде);

с социальными выплатами населению;

с предоставлением бюджетных инвестиций юридическому лицу по договору в соответствии со статьей 80 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

с предоставлением субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг (при предоставлении которых документы-основания указаны в соответствующем нормативном документе);

с обслуживанием муниципального  долга;

с исполнением судебных актов по искам к муниципальному образованию «Город Адыгейск» о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) органов власти муниципального образования «Город Адыгейск», либо должностных лиц этих органов.

10. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам (за исключением расходов по публичным нормативным обязательствам) осуществляется проверка представленных документов по следующим направлениям:

1) наличия документов-оснований к ЗКР на бумажном носителе;

2) коды классификации расходов бюджета, указанные в ЗКР, должны соответствовать кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления ЗКР;

3) соответствие содержания операции, исходя из документа-основания содержанию текста назначения платежа, указанному в ЗКР;

4) соответствие содержания операции, исходя из документа-основания, КОСГУ указанному в текстовом  назначения платежа ЗКР;
5) не превышение сумм в ЗКР остаткам соответствующих лимитов бюджетных обязательств получателя;
6) не превышение указанного в ЗКР авансового платежа предельному размеру авансового платежа, установленному постановлением главы администрации.
11. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам по публичным нормативным обязательствам осуществляется проверка ЗКР по следующим направлениям:

1) коды классификации расходов бюджетов, указанные в ЗКР, должны соответствовать кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления ЗКР;

2) соответствие указанных в ЗКР видов  расходов классификации  расходов бюджетов текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденным в установленном порядке Министерства финансов Российской Федерации;
3) не превышение сумм, указанных в ЗКР, остаткам соответствующих лимитов бюджетных обязательств получателя.

12. При санкционировании оплаты денежных обязательств по выплатам по источникам финансирования дефицита бюджета осуществляется проверка ЗКР по следующим направлениям:

1) коды классификации источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования указанные в ЗКР, должны соответствовать кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления ЗКР;

2) соответствие указанных в ЗКР видов источников финансирования дефицитов бюджетов назначению платежа,  исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с порядком  применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденным в установленном порядке Министерством финансов Российской Федерации;

3) не превышение сумм, указанных в ЗКР, остаткам соответствующих бюджетных ассигнований, учтенных на лицевом счете администратора.
13. В случае если форма или информация, указанная в ЗКР не соответствует требованиям, установленным пунктами 5, 10-12 настоящего Порядка, финансовое управление отказывает в санкционировании оплаты денежных обязательств получателю (администратору)  средств  по ЗКР. Данная ЗКР забраковывается с указанием причин забраковки и не подлежит исполнению.

Финансовое управление не несет ответственности за нарушение сроков платежа в части ЗКР, по которым отказано в санкционировании оплаты денежных обязательств.

При положительном результате проверки в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком, в программном комплексе             Бюджет-СМАРТ ЗКР  переводятся уполномоченным работником отдела УОК финансового управления в беловик и далее создается Свод ЗКР. Санкционирование оплаты денежных обязательств на бумажном носителе осуществляется в форме совершения разрешительной надписи (акцепта) на первой странице бумажного экземпляра ЗКР, а именно – штампа финансового управления.  Далее ответственным работником отдела ОУК из Свода ЗКР формируется   Распоряжение на зачисление средств с текущего счета (далее – Распоряжение) (приложение №3) и создается Сводная заявка на финансирование расходов (приложение №5).

14. После формирования Сводной заявки на финансирование,  ответственным работником отдела УОК, из Распоряжения формируются расходные расписания (код формы по КФД 0531722) на доведение предельных объемов финансирования (далее - расходные расписания) на лицевые счета Главных распорядителей  средств бюджета (далее - ГРБС). Финансовое управление передает расходные расписания в электронном виде для их исполнения в УФК по РА в соответствии с Регламентом о порядке и условиях обмена информацией между УФК по РА и финансовым управлением при кассовом обслуживании исполнения бюджета муниципального образования «Город Адыгейск» в условиях открытия в УФК по РА лицевых счетов главным распорядителям, распорядителям и получателям средств, главным администраторам (администраторам источников дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) и администраторам источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Город Адыгейск» (далее -  Регламент).
ГРБС на основании расходных расписаний  финансового управления и в соответствии с ЗКР, прошедших процедуру санкционирования, доводят  расходные расписания на лицевые счета  получателей (администраторов).
15. ЗКР на бумажном носителе возвращаются получателям (администраторам) прошедшие санкционирование и включенные в Свод ЗКР и они передают их в УФК по РА для исполнения самостоятельно в соответствие с Регламентом.  
16. Если у финансового управления  или УФК по РА отсутствует техническая возможность передачи (приема) расходных расписаний и (или) ЗКР в электронном виде, передача (прием) их осуществляется на бумажных носителях с одновременным предоставлением на машинных носителях. Документы на бумажных носителях для их исполнения передаются в УФК по РА в соответствии с Регламентом.

17. УФК по РА проверяет правильность формирования представленных ЗКР на наличие в них реквизитов и показателей, предусмотренных к заполнению клиентом, а также их соответствие друг другу. Осуществляет контроль за не превышением кассового расхода по соответствующим кодам бюджетной классификации предельным объемам финансирования.

18. ЗКР получателей (администраторов), представленные в УФК по РА в электронном виде, не соответствующие требованиям, установленным Порядком кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядком осуществления органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденным Приказом Федерального казначейства от 10 октября 2008 года N 8н (Порядок 8н), УФК по РА не исполняет. 
19. Санкционирование оплаты денежных обязательств получателей, финансовое обеспечение которых производится за счет субвенций и иных целевых межбюджетных трансфертов (далее – целевые средства), поступивших из республиканского бюджета, осуществляется УФК по РА в соответствии с настоящим Порядком  и Соглашением об осуществлении УФК по РА отдельных функций  по исполнению бюджета муниципального образования «Город Адыгейск»  при кассовом обслуживании исполнения бюджета УФК по РА по мере поступления средств, доступных к распределению  с учетом следующих особенностей:
1) доведение целевых средств до лицевых счетов ГРБС (кроме расходов по публично-нормативным обязательствам) производится финансовым управлением  на основании Заявки на финансирование  предоставляемой получателем (администратором) доступных к распределению. На его основе ответственным работником финансового управления создается Распоряжение  и расходные расписания для передачи в УФК по РА в соответствии с пунктами 11,13-14 настоящего Порядка;

для доведения целевых средств до лицевых счетов получателей по исполнению публично-нормативных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, ЗКР формируются в соответствии с пунктом 4 настоящего Порядка. На их основании ответственным работником финансового управления создается Распоряжение  и расходные расписания для передачи в УФК по РА в соответствии с пунктами 11, 13-14 настоящего Порядка;
2) Представление ЗКР получателями в УФК по РА осуществляется в электронном виде с применением электронной подписи уполномоченного работника получателя. В случае отсутствия технической возможности электронного взаимодействия, получатель представляет в УФК по РА ЗКР на бумажных носителях с одновременным предоставлением их на машинных носителях.

Прием ЗКР для исполнения в течение текущего рабочего дня осуществляется УФК по РА до 12.00. ЗКР, представленные после 12.00, исполняются следующим рабочим днем; 
20. Операции со средствами бюджета муниципального образования осуществляются в пределах доступного к распределению остатка денежных средств на едином счете бюджета муниципального образования на соответствующую дату.
При недостаточности свободного остатка средств на счете бюджета муниципального образования «Город Адыгейск» в Сводную заявку на финансирование для оплаты расходов в первую очередь включаются ЗКР получателей (администраторов) для оплаты следующих расходных обязательств:

исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства;

оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда;

социальные выплаты;

обязательные платежи в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

погашение и обслуживание муниципального долга;

оплата за питание;

коммунальные услуги;

связь;

горюче-смазочные материалы;

субсидии на выполнение муниципального задания.

ЗКР по другим расходным обязательствам получателей (администраторов), санкционируются отделом УОК в соответствии с настоящим Порядком и  включаются в отдельный  Свод ЗКР с отсрочкой платежа.
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ГРАФИК

приема документов для санкционирования                                        

	Наименование расходов
	Срок принятия документов* 

	Расходы на оплату труда
	с 9-00 до 16-00

за два рабочих дня до наступления события

	Другие расходы
	с 9-00 до 11-00 

за один день до наступления события


*В последние два рабочих дня месяца (в исключительных случаях – последний рабочий день) документы для санкционирования не принимаются.
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оплаты денежных обязательств

Руководителю финансового управления администрации муниципального образования

«Город Майкоп»
(в отдел ИРО)

 Заявка 
на финансирование          ___________________________

                                                        (ГРБС,получатель)
«_____» ____________________20__год

за счет средств*______________

	Код
	Сумма
	Наименование расходов

	Глав. распо-ряди-теля
	Функц. класси-фикации расхо-дов
	Целевой статьи
	Вида рас-ходов
	Аналити-ческий

(КОСГУ)
	Цели

(для

средств ФБ)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО


	
	
	
	


Руководитель

Главный бухгалтер
* реестр составляется  отдельно по расходам  за счет средств бюджета муниципального образования и  средств федерального (республиканского) бюджета (целевые средства)
	
	
	
	приложение 4
к Порядку санкционирования

оплаты денежных обязательств
СВОДНАЯ   ЗАЯВКА
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	на финансирование расходов на  «__»_______20__г.

	
	
	
	
	                                                     
	
	

	
	Наименование получателей
	сумма
	
	Наименование расходов
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	 
	 

	
	 
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Исполнитель
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель 
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